
Stv. GeschäftsleiterGeschäftsleiter 
Thomas Honegger

Bereichsleiter «Geschäftsleitung»

Zuständig für: 
Mandate, Personal, Areal- 
renaturierung

Aktuelle Projekte: 
Uster, Gossau, SVNF

Andreas Hildebrand

Bereichsleiter «Feldarbeit»

Zuständig für:  
Infrastruktur, Zivieinsätze, Umbau

Aktuelle Projekte: 
Pfäffikersee, Kemptnertobel, 
Dampfbahnstrecke, Essigbaum, 
Knöterich

Zuständig für: Gärtnerei

Aktuelle Projekte:  
Rüti, Bubikon, Meilen, Egg, 
Bäretswil, Wald, Ferien-
plausch

Andrea Sanna

Rebecca Frei

Gruppenleiter

Projektentwicklerin

Zuständig für:  
Ziviwesen, Arbeitssicherheit,  
Veranstaltungen

Aktuelle Projekte: 
Uster, SBB S5/S14, Torfried, 
Greiskraut, Stäfa, ÜBB

Ruben Menzi
Projektleiter

Einsatzgruppen

Projektentwickler*in

Projektleiter*in

Einsatzleiter*in

Gruppenleiter*in

Praktikant*in 
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Vorstand

Geschäftsleiter*in

Stv.Geschäftsleiter*in

Magazin Feld

Aktuelle Projekte: 
Bachtel, Drumlinlandschaft, 
Zürich, Hinwil

Hannes Bucher
Projektleiter

Bereichsleiter «Aktionen»

Zuständig für:  
Firmen- & Schuleinsätze,  
Informatik, Kultur, Artenschutz

Aktuelle Projekte: 
Greifensee, Wildbienenhäuser, 
Naturnetz Pfannenstil, Mönchalt-
dorf, Rapperswil, Ferienplausch

Manuel Bayer
Projektentwickler

Bereichsleiterin «Geschäftsstelle»

Zuständig für:  
Vereinswesen, Praktikantenwesen, 
Hauswirtschaft & Textilien

Aktuelle Projekte: 
Zürich, Töss, Oetwil, Hinwil, 
SVNF

Lisa Pfister
Projektentwicklerin

Aktuelle Projekte: 
Bubikon, Naturnetz Pfannenstil, 
Gärtnerei

Silas Fuchser
Einsatzleiter

Zuständig für:  
Finanzen

Aktuelle Projekte: 
Rüti, Bubikon, Meilen, Egg, 
Bäretswil, Wald, Ferienplausch

Dilek Batkitar
Projektleiterin

Nadine Keller
Gruppenleiterin

Bereich BereichBereichBereich

Studentin Umwelting.

Student Umwelting.

Umwelting. BSc

Organigramm 2021

Belegschaft

Umwelting. BSc Umwelting. BScObergärtner mit eidg. FAUmwelting. FH

Landschaftsgärtner EFZ Dipl. Förster HFUmwelting. MSc Polymechaniker EFZ

(Zivis, Praktikanten*innen, Schüler*innen,  
Firmen, Time-Out, Sozialeinsätze, Mitglieder )



Feldarbeit
• Anleitung der Zivi’s bei der Umsetzung
• Betreuung und Weiterbildung der Zivi’s
• Wartung und Bedienung der Maschinen
• Teilnahme Tagesplanung

Planung und Organsation
• Kontakt zu externen Gebietsbetreuern der Fach-
 stelle Naturschutz (FNS), zu Förstern, zu Bewirt-        
 schaftern, zum Unterhaltsdienst FNS und bei Be-  
 darf zu Grundeigentümern
• Organisation der Einsätze (Wochenplanung)
• Gewährleistung des Betriebes während der Abwe-       
 senheit der Einsatzleitung
• Gewährleistung der Erreichbarkeit während der   
 Abweseheit
• Regelmässiges Informieren der Projektleiter*innen   
 über den Verlauf der Arbeitseinsätze
• Korrespondenz

Unternehmensentwicklung
• Erarbeitung von kundenspezifischen Lösungen
• Erschliessung von neuen Geschäftsfeldern

Netzwerk
• Mitwirkung in Vorständen und Verbänden
• Erfahrungsaustausch mit Nachbarbetrieben

Administration
• Stundenerfassung
• Rapporte für ausgeführte Aufträge verfassen 

Teamanlässe
• Teamweiterbildung
• Jahresabschluss mit Zivis
• Weihnachtsessen Vorstand

Mitarbeit Leistungsgruppen
• Mitarbeit in Leistungsgruppen
• Teilnahme an Leistungsgruppensitzungen

Führen der Leistungsgruppenleitung
• Definieren der Ziele der Leistungsgruppen
• Einarbeitung und Unterstützung der Leistungs- 
 gruppenleitung
• Qualitätssicherung der Leistungsgruppen

Bereichsvertretung
• Koordination zwischen den Bereichs-
 leitungen
• Berichterstattung an die Geschäftsführung
• Vertretung des Bereichs an Teamsitzungen   
 und Teamklausuren

Strategische Führung
• Vision und Leitbild 
• Vorstandsarbeit

Verkörperung gegen Aussen
• Krisenmanagement
• Öffentlichkeitsarbeit
• Interessensvertretung

Personelle Führung
• Führung Festangestellte
• Personalplanung
• Organigramm und Stellenprofile
• Leitung Teamsitzung und Teamklausur

Finanziell Führung
• Kreditbewilligungen
• Budget
• Liquidität

Feld

Kundenbetreuung
• Jahresplanung der eigenen Gebiete
• Qualitätssicherung
• Kundenzufriedenheit
• Weiterentwicklung von bestehenden Angeboten

Projektfinanzierung
• Offert- und Rechnungswesen
• Akquisition von neuen Aufträgen
• Nachkalkulation

Dokumentation
• Ablage aktuell halten
• Dokumentation der Feldeinsätze
• Fotos

Interne Entwicklung
• Teilnahme an Teamsitzungen
• Teilnahme an der Teamklausur

Führen der Leistungsgruppe
• Zielerreichung sicherstellen
• Jahresplanung der Leistungsgruppe
• Leitung der Leistungsgruppensitzung
• Prozesskontrolle Leistungsgruppe

Zusammenarbeit mit Bereichsleitung
• Informieren der Bereichsleitung über den   
 Verlauf der Arbeiten
• Dokumentation

Stellenprofile

Gruppenleitung

Leistungsgruppen- 
mitglied

Magazin

Leistungsgruppen-
leitung

Projektentwicklung
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Bereichsleitung

Geschäftsleitung

A.1 + A.2

+ Stv Geschäftsleitung

Interne Fachbegleitung
• Einarbeitung von neuen Mitarbeitenden
• Fachliche Begleitung der Einsatz- und Projektleitung

Mandate
• Schulungen, fachliche Begleitung und Konzept-  
 arbeit für Auftraggeberinnen 
• Personengebundene Aufträge und Beauftragungen



Bereich «Geschäftsleitung»

Personal

DB
DB
TH
TH
TH
TH
TH
TH
TH

Stundenliste 
Teamsitzungen
Ferienplanung
Qualitätssicherung
Vorstandssitzungen
Einführung neue MA
Personalgespräch
Teamklausur
Mitgliederversammlung

Thomas, Andi (Stv), Dilek
Finanzen

DB
DB
DB
DB
TH
TH
TH
TH

Budgetplanung
Controlling (Budget laufend)
Treuhandbüro
Versicherungen
Liquidität
Zivi-Kredit FNS 
Finanzhilfe Bund 
Pachtverträge

Dilek, Thomas (Stv), Andi

Mandate

LP/TH
LP/TH

Beratung
Kartierungen
GIS
Mandat SVNF
Akquise

Thomas, Lisa (Stv), Rebi, Franky
Arealrenaturierung

TH
TH
FF

Erwerb
Renaturierung
Wasserstand 

Thomas, Lisa (Stv), Franky

Thomas

Bereich «Feldarbeit»

Zivieinsätze

Wochenplanung, Zivieinteilung 
Monatsplanung 
Rapportwesen 
Offertwesen 
Rechnungswesen 
Auftragsübersicht 
Flächenbeiträge 
Fachlicher Austausch
Qualitätssicherung Feldarbeit 

Andi, Ruben (Stv), Franky

Umbau

Umbau
Heizungsersatz
Solarenergie

Andi, Thomas

Andi

Bereich «Aktionen»

Kultur

Corporate Identity (CI)
Festival
Spiele
Ambiente/Deko
Infotafeln/Beschriftungen
Weihnachts- und Zivi-Geschenke
Merchandising
Pflanztröge
Pyromanenzeugs
Grümpel und Schnick-Schnack

Franky, Lisa (Stv), Thomas, Silas
Schul- & Firmeneinsätze

Schulklasseneinsätze
Wildbienenworkshops
Firmeneinsätze
Ferienplausch

Franky, Andi, Rebi

Franky

Veranstaltungen

Jahresprogramm 
Veranstaltungen
Exkursionen
Motorsäge-Handhabung
Weihnachtsessen Mitarbeiter 
Jahresabschluss Zivi

Ruben, Franky (Stv), Hannes

RM
FF
HB
RM /FF
RM
HB

FF
FF
FF
RF

Bereiche und Leistungsgruppen 

Bereich «Geschäftsstelle»

RM
RM
LP
RM
RM
LP
RM

Ziviwesen

Einsatzvereinbarungen 
Zivi-Gespräche 
Zivi-Spesen 
Google Adwords 
Propaganda 
Evaluation / Verabschiedung
Absenzenwesen/Urlaubsgesuche 

Ruben, Lisa (Stv), Silas
Vereinswesen

Mitgliederverwaltung 
Homepage 
Jahresbericht 
Fotos 
Newsletter 
Adressen 
Social Media 
Post 
Büromaterial 
Büromöbel 
Telefonbeantworter
info@verein-konkret.ch

Lisa, Ruben (Stv), Dilek

Hauswirtschaft & Textilien

Geräte   
Lebensmittel,Lebensmittelschrank-
Putzschrank
Putzinstitut
Geschirr, Geschirrkisten
Trock.schrank, Schuhtr.
Möbel
Freitagszivi
Handschuhe
Schnittschutz
Fischerstiefel
Leuchtkleider
Zivi- Regenkleider
Fundgrube

Lisa, Silas (Stv), Dilek

Lisa

Praktikanten

Lohnreglement
Schnuppertage
Arbeitsvertrag
Betreuung 
Zwischengespräche
Arbeitszeugnis
Referenz

Lisa, Thomas (Stv)

Informatik

Hardware
Software
Netzwerk
Datenschutz
Telefonie/iPhone
Sonos
Backup
iCloud
Passwörter

Franky, Thomas

LP / DB
RM /LP
LP/DB
DB/RM
RM /LP
LP/DB
RM/LP
DB/LP
LP/MR
LP/RM
RM/TC
RM/TC

LP
LP
LP
LP
LP
LP
SF
LP
SF
SF
SF
LP
DB
DB

LP
LP
LP
LP
LP
LP
LP

FF
OK
TH
LP
SF
FF
TH
LP
TH
FF

Artenschutz

Wildbienennisthilfen
Brutkästen
Brutfloss
Gelbbuchunken
Eisvogelbrutwände
Weiherbau

Franky, Silas, Andi

FF
SF
FF
AH
FF
AH

Gärtnerei

APA
NNP Trockenpflanzen
Enziane
Saatgut
Astra Orchideen 
St.Gallen

Rebi, Silas (Stv), Franky

RF
SF
SF

RF
RF

Infrastruktur

Fahrzeuge
2 Takt Maschinen
4 Takt Maschinen
Elektrische Maschinen
Maschinentreibstoff
Garage
Werkstatt
Lager
Gebäude
Areal
Entsorgung/Recycling
Velo‘s
...
Weiteres siehe seperate Liste

Andi, Ruben (Stv)

AH
RM 
AH
RM
RM
RM
AH
AH
AH
AH/RM
AH
AH

Arbeitssicherheit

SIBE/BESIBE
Einführung neue Mitarbeitende
Masseninstruktionen
Büechli
Einführungen Montagmorgen
Notfallübungen
Weiterbildungen 

Ruben (SIBE), Andi (Stv), Hannes

ALLE
RM/AH
RM/HB/AH
HB
HB/RM
RM
RM

Leistungsgruppen 

Leistungsgruppen 

Leistungsgruppen Leistungsgruppen 


